Zakladni informace a harmonogram pripravy statnich zavérecnych zkousek
a obhajob kvalifika¢nich praci na PdF UP v Olomouci
v terminu 20. 1. 2025 - 31. 1. 2025
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1 Prihlasovani k SZZ

1.1 Postup prihlaseni

Piiihlaseni k SZZ probiha ve dvou krocich:
1. Podani prihlasky k SZ7Z
2. Elektronické prihlaSeni v systému STAG

Splnéni OBOU vyse uvedenych krokti v poZadovanych terminech (viz bod Harmonogram pripravy)
je nezbytnym piedpokladem Kk pripusténi k SZZ.

1.1.1 Podani prihlasky

Na studijni oddéleni (své studijni referentce) zasle studujici v pozadovaném terminu (viz bod
Harmonogram pripravy) elektronicky emailem SOUCASNE nasledujici dokumenty:

1. Prihlasku ke statni zavérecné zkousce
2. Zapisovy list - ¢ast A

3. Udaje o bakalaiské/diplomové praci (pouze pro studenty obhajujici kvalifikaéni

praci)

Postup vyplnéni a odeslani dokumentii k piihlaseni na SZZ je podrobné popsan nize v bodé
1.2

1.1.2 Elektronické prihlaseni v systému IS STAG

Druhym krokem, ktery musi studujici ucinit pro radné prihlaseni k SZZ, je elektronicky zapis na
konkrétni termin SZZ.
Elektronické prihlaSovani probiha v IS STAG v terminech uvedenych v Harmonogramu pripravy SZZ.

1.2 Postup vyplnéni a odeslani nutnych dokumenti
1. Prihlaska k SZZ

o prihlaska je_k dispozici ke stazeni na webovych strankach fakulty v ¢asti Dokumenty a
formulare https://www.pdf.upol.cz/studenti/bc-a-mgr/dokumenty-a-formulare/),

e DULEZITE: Studenti piihlasujici se na predméty SZZ garantované Ustavem
specidlnépedagogickych studii vypliuji elektronickou prihlasku na webu USS
(https://uss.upol.cz/cs/prihlaska-k-szz/), nasledné ji spolu s ostatnimi dokumenty
zasilaji na Studijni oddéleni,

e studujici vyplnuje pouze ty predméty SZZ, které hodla v daném terminu absolvovat, a
oznaci, zda se jedna o fadny nebo opravny termin SZZ,

e pouze v pripadé, Ze bude studujici obhajovat svou kvalifikacni praci, vypiSe udaje v Casti
Prihlagka k obhajobé kvalifikaéni prace a pripoji dokument Udaje o kvalifikaéni praci (viz
bod 3 nize).


https://www.pdf.upol.cz/studenti/bc-a-mgr/dokumenty-a-formulare/
https://uss.upol.cz/cs/prihlaska-k-szz/

2. Zapisovy list A
o studujici vytiskne Zapisovy list - ¢ast A za aktualni akademicky rok,
e dokument slouzi ke kontrole splnéni studijnich povinnosti,

o dokument je k dispozici v IS STAG v ¢asti - zalozka Moje studium - cast Priibéh studia a
rozvrh - Plnéni predmétt - Tisk zapisového listu A, ZS i LS.

3. Udaje o bakalai'ské/diplomové prici (pouze pro studenty obhajujici kvalifikaéni praci)

e studujici doplni vidaje o kvalifikacni praci prostrednictvim Informacni systému STAG
(http://stag.upol.cz), a to postupem uvedenym v Priloze €. 3 - postup pro studenty prii
vkladani zavérecné (kvalifikacni) prace do IS STAG dle Vnitini normy UP ¢. R-B-17/08-
UZ01 Zadani tématu, odevzdavani a evidence udaju o bakalarské, diplomové,
diserta¢ni praci a rigordzni praci a zpitisob jejich zverejnéni (1. iplné znéni) - odkaz
na vnitini normu zde

e po doplnéni tdajl o kvalifikacni praci nasledné student nahraje findlni verzi kvalifika¢ni
prace, a to opét postupem uvedenym v Priloze ¢. 3 vySe uvedené vnitini normy

e po doplnéni tdaji a vloZeni kvalifikaéni prace studujici vytiskne formuladi Udaje o
kvalifikaéni praci.

o vysSe uvedeny formular pro doplnéni udajt o kvalifikacni praci, vlozeni kvalifika¢ni prace a
tisk dokumentu Udaje o kvalifikaéni praci je dostupny v IS STAG, zalozka Moje studium -

Kvalifika¢ni prace - odkaz Doplnit idaje o kvalifika¢ni praci (popt. odevzdat el. podobu
prace),
VySe uvedené dokumenty studujici vytiskne, podepiSe a naskenuje do jednoho souboru
(PDF). Takto pripraveny soubor studujici zasila ze svého Skolniho emailu na email

prislusné studijni referentky. Dokumenty se odevzdavaji pouze elektronicky, tisténou
verzi student nedodava.

Studijni referentka studujicimu e-mailem potvrdi prijeti zaslanych dokumenti a jejich
spravnost. V pripadé nedostatki bude studujici vyzvan K jejich odstranéni.

V ptipadé obhajoby kvalifika¢ni prace studijni referentka rovnéz zkontroluje shodnost udaji uvedenych
v dokumentu Udaje o kvalifikaéni praci s vloZenym souborem kvalifikaéni prace a zad4 termin odevzdani
kvalifikacni prace. Teprve timto krokem je kvalifikacni prace povaZovana za odevzdanou a termin
odevzdani se zobrazi v IS STAG.

DULEZITE: Studenti prihladujici se na predméty SZZ garantované Ustavem speciilnépedagogickych
studii vypliuji elektronickou ptihlaSku na webu USS (https://uss.upol.cz/cs/prihlaska-k-szz/). UloZenim
vyplnéné prihlasky na webu USS je studujici zavazné ptihlasen k SZZ na Ustavu specidlnépedagogickych
studif.

Studujici ma povinnost tuto prihlaSku vytisknout, podepsat a nasledné ji spolu s ostatnimi dokumenty
zaslat e-mailem na studijni oddéleni své studijni referentce (viz postup uvedeny vyse).



http://stag.upol.cz/
https://www.upol.cz/fileadmin/userdata/UP/Studenti/R-B-17-08-UZ01.pdf
https://uss.upol.cz/cs/prihlaska-k-szz/

2 Harmonogram pripravy SZZ a podminky prihlaseni
2.1 Cekatelé na SZZ

Informace niZe shrnuji pokyny ke statnim zavére¢nym zkouskam (dale jen SZZ) tykajici se studujicich,
ktefi jiz splnili vSechny studijni povinnosti, jsou tedy ¢ekateli na SZZ.

2.1.1 Harmonogram pripravy

AKktivita Termin Odpovédnost

Mezni termin pro odevzdani a do 4. prosince 2024 (streda)
evidenci kvalifika¢ni prace (do 12. 00 hod.) studenti

Vypsani terminti SZZ a vypsani | do 6.ledna 2025 (pondéli)

termint obhajob kvalifikacnich pracovisté PdF UP

praci do IS STAG

Prihlasovani na SZZ a obhajoby | od 7.ledna 2025 od 8.00 hod.

kvalifika¢nich praci (atery) do 13.ledna 2025 studenti
(pondéli)

Obhajoby kvalifika¢nich praci* a | 20.ledna - 31.ledna 2025 pracovisté PdF UP

statni zavérecné zkousky (vyjma patki s vyukou KS)
*Doporuceni: Pokud to bude pro pracovisté organizacné mozné, doporucujeme vypsani terminu obhajob v prvnich dvou dnech
stanoveného obdobi (tj. 20. 1. 2025 a 21. 1. 2025), aby bylo mozné eliminovat pripadné kolize.

STUDUJiCi NEODEVZDA PRIHLASKU DLE UVEDENEHO HARMONOGRAMU NEBUDE MOCI BYT K S7ZZ
PRIPUSTEN.



2.1.2 Podminky k prihlaseni

S77 se ucastni pouze studenti, ktefi maji splnény v§echny studijni povinnosti, tj. ziskali potfebny pocet
kreditli (minimalné 180 kreditli u Bc. studia, 120 krediti u NMgr. studia a 300 krediti u Mgr. studia), splnili
vSechny povinné predmeéty a studijnim planem poZadované povinné volitelné predmeéty.

V pripadé pochybnosti se studujici obraci na svou studijni referentku.

Studenti jsou povinni si ovérit, zda maji na akademicky rok 2024/2025 zapsané IS STAG predméty
vztahujici se k SZZ (obhajoba kvalifika¢ni prace a prislusné statni zavérecné zkousky).

V pripadé, ze tyto discipliny studenti zapsané nemaji, musi kontaktovat svou studijni referentku, ktera
jejich studijni agendu uvede do souladu se studijnim planem daného studijniho programu.

2.1.3 Zaveérecna ustanoveni

Student je v den podani prihlasky k obhajobé kvalifikac¢ni prace povinen informovat prostiednictvim e-
mailu vedouciho své kvalifika¢ni prace o predpoklddaném terminu konani obhajoby (fadny zimni, radny
jarni, fadny podzimni termin SZZ).

VSechny odevzdané kvalifika¢ni prace jsou povinné kontrolovany v systému theses.cz na piritomnost
plagiatii. Vedouci prace zhodnoti vysledky kontroly na pritomnost plagiatu a oznaci vysledek této kontroly
v IS/STAG. Zaznam o kontrole vlozZi povéreny pracovnik fakulty do protokolu o pribéhu obhajoby
zavére€né prace.

V souladu se SZR UP zpracuji oponent bakalai'ské prace (v pripadé Bc. studia) a vedouci a oponent
diplomové prace (v pripadé NMgr. a Mgr. studia) posudky kvalifika¢ni prace, a to na zakladé jeji
elektronické verze zverejnéné v IS STAG.

Postup a priibéh statnich zavérecnych zkousek a obhajob upravuji vnitini normy:
o PdF - B 23/12 Statni zavérecné zkousky na Pedagogické fakulté Univerzity Palackého
v Olomouci v platném znéni
e PdF - B 23/13 Kvalifika¢ni prace na Pedagogické fakulté Univerzity Palackého v Olomouci
v platném znéni

VySe uvedené normy jsou ke stazeni ¢i nahledu zde: https://www.pdf.upol.cz/uredni-deska/predpisy-a-

normy/.



https://www.pdf.upol.cz/uredni-deska/predpisy-a-normy/
https://www.pdf.upol.cz/uredni-deska/predpisy-a-normy/

2.2 Predterminy

Moznost zucastnit se SZZ v predterminu se tykd pouze vybranych studijnich programi, které jsou
uvedeny v priloze vnitini normy PdF-B-23/12 Statni zavérecné zkousky na Pedagogické fakulté UP
v Olomouci v platném znéni.

2.2.1 Harmonogram pripravy

Aktivita Termin Odpovédnost

Vypsani terminti SZZ a vypsani | do 6.ledna 2025 (pondéli)
terminti obhajob kvalifikacnich pracovisté PdF UP
praci do IS STAG

od 7.ledna 2025 od 8.00 hod.
(utery) do 13.ledna 2025
(pondéli)

PrihlaSovani na SZZ studenti

22.ledna - 2. inora 2024

(vyjma patki s vyukou KS) DEEDUEs 2 T0E

Statni zavérecné zkousky

STUDUJICIi NEODEVZDA PRIHLASKU DLE UVEDENEHO HARMONOGRAMU NEBUDE MOCI BYT K SZZ
PRIPUSTEN.
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2.2.2 Podminky prihlaseni

Na pi‘edtermin SZZ se mohou prihlasit ti studujici ve standardni dobé studia, ktefi spliiuji podminkynutné
k pripusténi k SZZ v danych studijnich programech. Tyto podminky jsou podrobné popsany v priloze ¢. 1
Vnitfni normy PdF - B 23/12 Statni zavérecné zkousky na Pedagogické fakulté Univerzity Palackého
v Olomouci vplatném znéni. Vnitini norma je kdispozici na ufedni desce fakulty:
https://www.pdf.upol.cz/uredni-deska/predpisy-a-normy/



https://www.pdf.upol.cz/uredni-deska/predpisy-a-normy/

Absolvovani urcenych predméti pro konkrétni predmét statnich zavérecnych zkousek je student povinen
splnit nejpozdéji do 13. ledna 2025.

Vramci kondni SZZ je predseda komise SZZ povinen ovérit na zakladé studentem piedlozeného
elektronického Zapisového listu - cast A (viz Portal UP - Moje studium - IS STAG - plnéni piredmétd -
tisk zapisového listu A) splnéni podminek pro konani SZZ. Student, ktery v den konani SZZ na zakladé
vypisu z IS STAG neprokaze splnéni podminujicich disciplin, nebude k SZZ piipustén.

2.2.3 Zavérecna ustanoveni

Postup a priibéh statnich zavérecnych zkousek a obhajob upravuji vnitini normy:
e PdF - B 23/12 Statni zavérecné zkousky na Pedagogické fakulté Univerzity Palackého
v Olomouci v platném znéni

e PdF - B 23/13 Kvalifika¢ni prace na Pedagogické fakulté Univerzity Palackého v Olomouci
v platném znéni

VySe uvedené normy jsou ke staZeni ¢i ndhledu zde: https://www.pdf.upol.cz/uredni-deska/predpisy-a-

normy/



https://www.pdf.upol.cz/uredni-deska/predpisy-a-normy/
https://www.pdf.upol.cz/uredni-deska/predpisy-a-normy/

